

















































































































debera ser sustentado de acuerdo a la Directiva de
Tesoreria, mediante el comprobante de pago, los mismo
que no deben tener enmendaduras, asimismo el fondo no
podra ser utilizado para otros fines a los ya solicitados,
quedando prohibido la regularizacién no documentada.

TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS:

Todos los pagos deberan realizarse por medio de
transferencias electronicas, con excepcion de los conceptos
indicados en la Directiva de Tesoreria, para tal efecto se
tendra en cuenta lo siguiente:

a. La Municipalidad Distrital de Yauli - Huancavelica,
puede realizar pago de remuneraciones y pensiones al
personal a traves de abonos en cuentas bancarias
individuales, sea en el Banco de la Nacién o en
cualquier oftra institucién  bancaria del sistema
financiero, dicho depositos se realizaran mediante
Sistema Integrado de Administracién  Financiera
(SIAF), con una carta orden electronica y firmas
electronicas.

b. Los pagos a los proveedores deberan realizarse
mediante Cuenta Interbancaria (CCl); para lo cual el
proveedor debe comunicar a la entidad el cédigo (CCI)
y nombre de la entidad financiera donde hara el abono
respectivo, la confirmacion del abono en cuenta se
obtiene con la informacién del débito registrado por el
Banco de la Nacién y/o entidad financiera y procesado
en el SIAF.

c. Todos los pagos realizados mediante transferencia
electronica, emision de cheques, carta - orden
electronica u otros documentos, deben contar con un
comprobante de pago respectivo y los vistos buenos
correspondientes, para mantener la correlacion de los
mismos.

8.6.16 PAGOS DE SENTENCIAS JUDICIALES CON CALIDAD DE
COSA JUZGADA'Y ARBITRALES.

PARA SENTENCIAS JUDICIALES

Mandato judicial con sus respectivos antecedentes.

e Informe del procurador de la entidad.

« Acta de comité de priorizacion de sentencias judiciales.
« Certificacion presupuestal

PARA CASOS ARBITRALES

¢ Laudo arbitral con sus respectivos antecedentes.
« Informe del procurador de la entidad.

« Certificacion presupuestal.

8.6.17 RECONOCIMIENTO DE DEUDAS Y/O CREDITOS.




Los documentos minimos para el reconocimiento de deudas y/o
créditos deben contener son los siguientes:
« Expediente de contratacion, segun indica el numeral 8.6
de la presente directiva, segun sea el caso.
e Informe técnico de la subgerencia de logistica de la
municipalidad.
« Certificacién presupuestal en el ejercicio fiscal que
corresponda.
Informe legal del asesor Legal de la entidad.
Resolucién gerencial de la Gerencia de administracion y
finanzas de la municipalidad.

4
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

a. Todos los documentos emitidos por cada una de las areas, oficinas o

dependencias de la Municipalidad Distrital de Yauli-Huancavelica, asi

como los emitidos por los proveedores y trabajadores de la Entidad, no
deben tener borrones ni enmendaduras.

b. Se faculta al encargado de control previo desestimar aquellos costos

que no guarden concordancia con los precios que se cotizan en el

mercado, dependiendo del lugar o la zona donde se realice la comision

o ejecucion del gasto.

c. Todos los Comprobantes de Pago que sustenten gastos, deben

encontrase emitidos de conformidad a lo establecido por el Reglamento

de Comprobante de Pago, aprobado por Resolucion de

Superintendencia N.° 007-99-SUNAT y sus modificatorias, para ser

considerados como validos.

d. En aplicacién de la Directiva de Tesoreria N.° 001-2007-EF/77.15y sus
modificatorias, l0s comprobantes de pago emitidos por los
proveedores, cuya cancelacion se efectué via transferencia electrénica
a través del SIAF con firmas electrénicas autorizadas, no estaran
necesariamente cancelados, siendo suficiente para acreditarse el pago
|a verificacion del CCl (cédigo de cuenta interbancario) correspondiente
a dicho proveedor.

e. Todos los documentos que sean presentados por Jas areas usuarias

deben guardar un orden 0 correlacion cronologica Y deben estar

debidamente foliados.

Es obligacion y responsabilidad de las Areas Usuarias, comunicar €

instruir a los proveedores de bienes y servicios de los términos Yy

~_condiciones bajo los cuales se ejecutara el tramite de los pagos que
correspondan.

\ 9. Nose exigira copias autenticadas o notariales en caso de pagos que

son periodicos y que dichos documentos hayan sido presentados en la

primera armada de pago y generadas como documentos internos de la
municipalidad, salvo las mencionadas en la presente directiva.
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X. DISPOSICIONES FINALES
a. La Subgerencia de Contabilidad podra aprobar © desaprobar los
expedientes en tramite, si luego de la revisiébn encuentra
documentacién que no se sujeta a lo establecido por la presente
Directiva o las normas legales que regulan la ejecucion del gasto para
el sector publico.
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n y Finanzas a través de la Subgerencia

| cumplimiento de la presente Directiva.
n tramitar sus

te marco legal

La Gerencia de Administracio

" de Contabilidad, velara por e
Asimismo, todas las demas dependencias debera

expedientes con atencion a lo dispuesto en el presen

regulatorio.
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de
su publicacién, dejando sin efecto las demas normas que contravengan

“o0 se opongan a la presente,
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N°208 - 2020 - GM - MDY/HVCA

Yauli, 07 de Septiembre del 2020
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAUL| - HUANCAVELICA
VISTOS:

El INFORME LEGAL N° 180-2020/MDY-HVCA/GAJ de fecha de recepcion 03 de Septiembre del
20 emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; INFOHME N® 295-2020/GPPMDY de fecha de
_;5 cepcion 24 de Agosto del 2020 emitido por la Gerencia de Plansarmento Presupuesto; INFORME
“TECNICO N° D09-2020-SGPREIMDY-HVCA/GSS de fecha 21 de Agosto del 2020 emitido por la Sub
erencia de Planeamiento, Racionalizacion, Estadistica e Informatica; CARTA N* 003-LAPBE/2020 de fecha
26 de Febrero del 2020 presentado por la CPC, Liz Aurora Palomino Bonilla; CARTA N° 017-2020-GAF-
MDY/HVCA woz. de fecha 20 de Febrero del 2020 emitido por la Gerencia de Admiinistracion y Finanzas;
—INFORME N° 031-2020-SGPREIMDY-HVCA/GSS de fecha 06 de\Febrero del 2020 emitido por la Sub
~ Gerencia de Planeamiento, Racionalizacion, Estadistica e Informética; INFORME N° 427-2019-SGC-SVT-
MDY/HVCA de fecha 30 de Diciembre del 2019 emitido por la Sub Gerencia de Contsbilidad; CARTA N*
VS 010-LAPB/2019 de fecha de recepcion 11 de Noviembre del 2018 presentado por la CPC, Liz Aurora
U AV Palomina Bonilla y demas dotumentos que escoltan el expediente administrativo, v;

mna CONSIDERANDO:

CQue, las municipalidades son organas de gobierno local, gozan de autonomia politica, econdmica

y administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispene el Articulo 194° de la Constitucion

“w o Politica del Estado, madificado por el articulo Unico de la Ley de Reforma Constitucional Ley N° 27680 y en

P gt .’[‘: / concordancia con el Articulo |1 del Titule Preliminar de Ia Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades

\‘ __},y"y gue en los asuntos de su compelencia teniendo en cuenta gue dicha autonomia radica en la facultad de
o gjercer actos de gobierno adminisirativo y de administracian con sujecion al Ordenamiento Juridico;

b & Que, mediante RESOLUCION GERENCIAL N° 008-2020-GM-MDY/HVCA de fecha 08 de Enero
-\ del 2020 se aprobo la Directiva: "LINEAMIENTOS DE FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION

'DE LA DIRECTIVA INTERNA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAULI", que tiene como finalidad

+ conlar con un instrumento de gestion que regule |os criterios para la formulacién, tramitacién, aprobaron y
actualizacion en la elaboracién de Directivas de la Municipalidad Distrital de Yauli, siendo !a directiva de
aplicacién obligatoria para todas las Unidades que conforman esta Entidad”;

Que, mediante CONTRATO N® 072-2019/SGMPY-HVCA de fecha 11 de Oclubre del 2019, se
contratd los servicios de la CPC. Liz Aurora Palomino Bonilla, para la efaboracion de la Directiva: “NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIC EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE YAUL! - HUANCAVELICA", con un plazo de gjecucion de treinta (30) dias calendario a partir
del dia siguiente de la suscripcion del Contrato;

Que, el Articulo 1* de la Ley N* 28112 - L2y Marco de la Administracidn Financiera de| Sector
Publico, sefiala gue la mismz liene por objelo modernizar la administracién financiera del Secior Pubico,
estableclendo las normas basicas para una gestion integral u eficiente de los procesos vinculados con la
captacion y utilizacién de los fondos puoblicos, asi como el registro y presentacion de la informacion
correspondients en términos que contnbuyan al cumplimiento de las deberes y funciones del Estado, @n un
contexto de responsabilidad y transparencia fiscal y busqueda de |a estabilidad macroeconomica;

Que, los Articulos 4° y 5° de la norma acotada disponen que: "la Administracion Financiera del
Sector Publico esta conslituida por sistemas, con facultades y competencias que la Ley y demas normas
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- espacificas les olorga, para establecer procedimientos y directas necesarios para su funclonamiento y
f{f '_:"5_'4'?;;-3._ operatividad, conforme a los sistemas integrantes de la Administracion Financiera del Sector Publico y sus
e '-',_, respelivos organos rectores del Ministeno de Egonomia y Finanzas™

o
,

.-_‘5 Que, &l literal c) del Articulo 87 del Texto Unico Ordenado de la Ley N 28693 -Ley General del
', Sistema Nacional de Tesoreria, aprobado por el Decreto Supremo N° 126-2017-EF, sefala que s
7u- 4 atribucion ¥ responsabilidad de las unidades ejecutoras y Areas o dependencias equivalentes en las

antidades, a través del Director General de Administracion 0 quien haga sus Veces, dictar normas y
procedimientos intermnos orientadas a asegurar el adecuado apoyo scondmico financiero 2 la gestion
institucional, implementando la normatividad y procedimientos establecidos por el Sistema Nacional de
Tesoreria en concordancia con los procedimientds de los demas sistemas integrantes de a Administracion
inanciera del Sector Publico;

o e
i r

Que, el numeral 30.2 del Articulo 30° del TUO de la Ley N 28893, dispone que ¢l Director General
de Administracion o guien haga sus veces en la Unidad Ejecutora establece los procedimientos para el
x DisTaN. procesamiento de la documentacién sustentatoria de la obligacion a cancelar. Asimismo, imparte |as
R > directivas para que las areas relacionadas con 2 formalizacion del devengado, tales como Logistica y
Personal u oficinas que hagan sus Veces, cumplan con la presentacion de Ia documentacion sustentatoria
a la correspondiente Tesoreria y oficina que haga sus veces, con \a suficiente anticipacion a la fechas o
cronogramas de page asegurando la oportuna atencion del pago correspondiente]

s il Que, el Ariculo B° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, APROBADC POR LA
Resolucién Directoral N° 002-2007-EFI7T,15, modificada por la Resolucion Directoral N° 004-
s 2009/EF[T7.15. en adelante la “Directiva de Tesoreria”, sefiala la documentacion en que se sustenta el
= :_gievengado;

/L, AR ;l Que. el Adiculo 3° de la Resolucion Directoral N° 036-2010-EF/77.15, que dicta disposiciones en

-I./materia de procedimiento y registro relacionado con adquisiciones de bienesy servicios y establecen plazos
/" y montos limites para operaciones de encargos, sefiala que para efectos de garantizar que el pago a los
proveedores del Estado se realice estrictamente en los plazos estipulados en las respectivas condiciones
contractuales, el Director General del Administracion o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora, debe
-\ dictar disipaciones expresas de manefa que los responsables de la Oficina de Abastecimiento o su
7. equivalente, asi como las areas autorizadas a otorgar 13 conformidad cumplan con enviar a la Oficina de
.~ |Tesoreria, o la que haga sus veces la documentacion sustentatoria para el giro correspondiente;

. A j Que, el Articulo 2° de la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicia disposiciones
gk /, complementarias a la Directiva de Tesoreria, aprobada por 12 Resolucion Directoral N’ 002-2007-EF/77.15
N y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado y
Girado y del uso de |2 Caja Chica, entre otras; considera documentacion adicional para efectos de la
sustentacian del Gasto devengado a que se refiere el Articulo 8° de la Directiva de Tesoreria;

Que. gl Articulo 4° de la Ley N’ 28716 - Ley de Control interno de las entidades del Estado dispone
que las entidades del Estado implantan obligatoriamente sistemas de control interno en sus Procesos,
aclividades, recursos, operaciones y aclos situaciones, orientando sus ejecucion al cumplimiento de, entre
otros, los objetivos siguientes. i) Promover y pptimizar la eficiencia, eficacia, {ransparencia y econbmica &
las operaciones de la entidad, asi como la calidad de los servicios publicos que gresta; il) Cumplir la
normatividad aplicable a 12 entidad y a sus operaciones. ¥, iiiy Garantizar |2 confiabilidad y oportunidad de
la Informacion;

Que, la Norma Basica 1.7 *Asignacién de Autoridad y responsabilidad’ de ja Norma General para
el Compenente Ambiente de Control, contenida en el pumeral |1l de la Normas de Control Interno, aprobadas
mediante la Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG senala que es necesario zsignar claramente al
personal sus deberes y responsabilidades, asi como establecer relaciones de Informacion, niveles y reglas
de autorizacion, asi como los limites de su autoridad;
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Que, |la Norma Basia 3.8 “Documentacion de procesos, actividades y tareas” de la Norma General
para el Componente Actividades de Control Gerencial’, contenida en el numeral Ill de las Normas de Control
interno, precisa que los procesos, actividades y tareas deben estar debidamente documentados para
asegurar su adecuado desarrollo de acuerdo con los estandares establecidos, facilitar la correcta revision
~ delos mismo y garantizar la trazabilidad de los productos o servicios generales;

Que, mediante CARTA N° 010-LAPB/2018 de fecha de recepcion 11/11/2019, la CPC. Liz Aurora
:~/ Palomino Bonilla, presenta a la Municipalidad Distrital de Yauli, el proyecto de la Directiva; "NORMAS Y
" PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE YAULI - HUANCAVELICA®, para su evaluacion correspondiente, [a misma que con proveido
S/N de fecha 13 de Noviembre del 2019, la Gerencia de Administracion y Finanzas remiie a la Sub Gerencia
de Contabilidad, para su estudio correspondiente;

Que, la Sub Gerencia de Planeamiento, Racionalizacion, Estadistica e Informatica mediante
INFORME N* 031-2020-SGPREIMDY-HVCA/GSS comunica a |a Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
que la presentacion del proyecto de la Directiva: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION
DEL CONTROL PREVIO ENLA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAUL!- HUANCAVELICA", se encuentra

S observada la misma que mediante CARTA N D1 7-2020-GAF-MDY/HVCAWOZ de la Gerencia de
Ao Administracién y Finanzas solicita al Consultor que debe absolver las observaciones encontradas por la
Sub Gerencia de Planeamiento, Racionalizacién, Estadistica e Informatica dentro de los plazos
esiablecidos;

Ao Que, mediante CARTA N° 003-LAPR/2020 de fecha 26/02/2020 la CPC. Liz Aurora Palomino
L Bonilla, comunica a esta Entidad, 12 subsanacion de las ohservaciones formuladas por la Sub Gerencia de
P Planeamiento, Racionalizacion, Estadistica & Informatica con referencia al del proyecto de la Directiva:
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA
" MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAULI - HUANCAVELICA” la misma gque con proveido S/N de fecha 30
de Julio del 2020, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto remite a la Sub Gerencia de Planeamiento,
.- Ragionalizacion, Estadistica e Informatica, para su estudio correspondiente;

sk
I
-

Que, la finalidad de la Directiva denominado: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAUL! -
W T HUANCAVELICA" es verificar que las operaciones financieras se ejecuten de acuerdo @ criterios de
LN efectividad, eficiencia y economia, observando que el gaslo guarde relacion con los planes, objetivos y

~ '\ metas, aplicando criterios de austeridad y transparencia de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y

|- verificar la correcta formulacion Y presentacion de la documentacion sustentatoria de la ejecucién da
=/ ! compromisos y pagos asi como las respectivas rendiciones de cuentas;
Que, mediante INFORME TECNICO N° 009-2020-SGPREIMDY-HVCA/GSS de fecha
21/08/2020, 1a Sub Gerencia de Planeamiento, Racionalizacion, Estadistica e Informatica comunica que
después de haber revisado el proyecto de la Directiva denominado: "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAUL! -
HUANCAVELICA", presentado por la CPC. Liz Aurora Palomino Bonilla, se encuentra expedito para su
aprobacion mediante acto resolutivo;

Que, es necesario contar con un documento normativo interno gue establezca lineamientos que
regulen el adecuado funcionamiento de la Sub Gerencia de Contabllidad, evaluando los sistemas de
informacién y de control, con la finalidad de mejorar su funcionalidad a \ravés de la adcpcion de actividades
de control previo:

Que, mediante INFORME LEGAL N? 190-2020MDY-HVCA/GAJ de fecha 27/08/2020, la Gerencia
de Asesoria Juridica previa revision de los antecedentes Y normativa correspondiente opina que es
procedente 12 aprobacion del proyecto de ia Directiva denominado: "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAUL! -
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HUAMNCAVELICA", al ser una herramienta administrativa que permite el cumplimiento de 1o dispuesio por
la Ley Orgénica de Municipalidades,

Que, sobre la base de |a normativa antes citada, y @ efectos de contar con un documento que
establezca los lineamientos para definir los roles a cargo de los servidores civiles del Programa
responsables de ejercer el control previo al interior de la Entidad, resuita importante establecer normas que
contribuyan a la implementacion de buenas practicas de gestion, que permitan lograr uniformidad vy
coherencia interna en los criterios gue sustenten el desarrollo de procedimientos, asi como correcto mangjo
de los recursos y bienes asignados por gl Estade para el cumplimiento de los objetivos y metas
4 institucionales, y con &l propésito ultimo de alcanzar un eficiente ejercicio del control gubernamental, resulta

conveniente que se apruebe la Directiva denominada: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
-\ APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAULl -
< HUANCAVELICA™

_ Que, habiendo sido evaluado y revisado el proyecto de |2 Directiva denominada: "WORMAS Y

o == PRQCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE YAULI - HUANCAVELICA", por la parte técnica Yy legal competente y estando a las
consideraciones expuestas en los puntos precedentes y en uso de las facultades conferidas al Gerenie
\ Municipal en mérito de 1a RESOLUCION DE ALCALDIA N° 100 - 2020 - ALC - MDY/HVCA, concordante

con el Articulo 20° inciso 20y Articulo 43° de 1a Ley Qrganica de Municipalidades - Ley N* 27972 y contando
~ | conlavisaciondela Sub Gerencia de Secretaria General Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia

AN l\-,—}l._ 3}:/ de Planeamiento y Presupuestoy 12 Gerencia de Asesorla Juridica,
SE RESUELVE:
f.j""" o \‘ ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 006 - 2020 - MDY - HVCA, denominada:

—N -"';N"NORMAS b § PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA
' HUNIClPALIDhD DISTRITAL DE YAULI - HUANCAVELICA", la misma que se anexa a la presente y que
:';;forma parte integrante de la misma.

) i ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, 3 13 Sub Gerencia de Planeamiento, Recionalizacion.
Estadistica & informatica en coordinacion cen la Gerencia de Planeamiento y Presupugsto la difusion de la
DIRECTIVA N* (}DG-ZOZDAMDY-H\J'CA. a todas las dependencias de |a Entidad.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y
Finanzas, Sub Gerencia de Contabilidad, Sub Gerencia de Tesoreria, Sub Gerencia de Logistica, Servicios
Generales y Control Patrimonial y 128 dependencias competentes la rasponsabi'ﬂdad de cautelar por el
cumplimiento de la presente Directiva.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, que la presente Resolucion Gerencial entrard en vigencia
desde e! dia siguiente de su emision,

ARTICULO QUINTO: DEJAR, sin efecto la Dirgctiva(s) que & opongan a la presente.

ARTICULO SEXTO: NOTIFICAR, ia presente Resolucian 2 {as Unidades Organicas, para su
cumplimiento de acuerdo a laley.

ARTICULO SEPTIMO: ENCARGUESE, a la Oficina de Imagen Institucional, 1a publicacion dela
presente Resolucion en la pagina web oficial de la Municipalidad Distrital de Yauli,

REGISTRESE, COMUNIQUESE, Gl'J/ME’LASE Y ARCHI SE

el

b
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